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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящий Регламент составлен для определения порядка финансирования мероприятия (проекта) за счет дохода от управления целевым капиталом Фонда целевого капитала развития Санкт-Петербургского политехнического университета Петра Великого (далее - Фонд), а также упорядочения взаимодействия между Заявителем и подразделениями Санкт-Петербургского политехнического университета Петра Великого (далее – Университет), а именно Центром фандрайзинга и работы с выпускниками (далее - ЦФиРВ) и отделом финансово-экономического и аналитического учета НИОКР Департамента экономики и финансов (далее – отдел ФЭиАУ НИОКР) в процессе распределения дохода от целевого капитала.

ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ

2.1. Целью данного Регламента является формирование алгоритма получения финансирования на конкретное мероприятие (проект) за счет дохода от управления целевым капиталом Фонда.

2.2. Задачами являются:

- определение потенциальных заявителей; 

- формирование требований и критериев к заявленному мероприятию (проекту);

- определение процедуры получения финансирования;

- определение процедуры представления отчетности по результатам проведения мероприятия. 

ПОТЕНЦИАЛЬНЫЕ ЗАЯВИТЕЛИ

Любой обучающийся или работник Университета может подать заявку на финансирование мероприятия (проекта) в ЦФиРВ за счет дохода от управления целевым капиталом Фонда.

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ МЕРОПРИЯТИЯ НА СООТВЕТСТВИЕ ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫМ ТРЕБОВАНИЯМ 

4.1. Заявленное мероприятие (проект) должно соответствовать следующим направлениям:

- исследование и пропаганда исторического наследия Университета;

- предоставление специальных стипендий, грантов, премий и поощрений памятными знаками СПбПУ студентам, аспирантам, докторантам, молодым ученым и преподавателям, в т.ч. поощрение специальной стипендией победителей конкурса «Студент года по достижениям в НИР», «Аспирант года» и «Молодой ученый» и награждение лучших выпускников;

- предоставление грантов на научно-исследовательскую и научно- практическую деятельность студентов и преподавателей Университета;

- поддержка проведения конференций, форумов, олимпиад, общественных 

мероприятий и т.п., а также участия Университета, сотрудников и обучающихся в подобных российских и зарубежных мероприятиях, в т.ч. организация проведения встреч и форумов выпускников;

- развитие социальной инфраструктуры и материально-имущественного комплекса Университета;

- поддержка обучающихся, сотрудников и выпускников Университета, попавших в сложную жизненную ситуацию;

- стимулирование молодежных проектов и инициатив;

- выявление и отбор молодежных активистов – авторов проектных идей, обучающихся в СПбПУ;

- содействие молодежи в оформлении собственных инициатив в инновационные проекты;

- поддержка проектов и инициатив по направлениям: общественная деятельность, творчество, спорт, историко-культурное наследие;

- формирование у молодежных сообществ (проектных команд) навыков социальной и проектной работы.

4.2. Заявки принимаются по следующим категориям: 

- наука;

- поддержка инициатив студентов и преподавателей;

- инфраструктура;

- международная деятельность;

- спортивная деятельность.

4.3. Критерии оценки заявки на финансирование:

- полнота предоставленной информации;

- соответствие мероприятия (проекта) одному из направлений, указанных в п. 4.1;

- собственный вклад в развитие проекта (поиск софинансирования).

ПРОЦЕДУРА ПОЛУЧЕНИЯ ФИНАНСИРОВАНИЯ

Процедура получения финансирования на мероприятие (проект) за счет дохода от управления целевым капиталом Фонда включает в себя следующие этапы:

- подготовка и подача заявки на финансирование мероприятия (раздел 6); 

- подготовка и запуск приказа от инициирующего подразделения Университета о проведении мероприятия (раздел 7);

- получение финансирования и расходование средств (раздел 8);

- отчетность по результатам проведения мероприятия (раздел 9). 

ПОДГОТОВКА И ПОДАЧА ЗАЯВКИ

НА ФИНАНСИРОВАНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ

6.1. Прием заявок осуществляется регулярно.

6.2. Форма заявки (Приложение 1) представлена на сайте Университета 

(https://www.spbstu.ru/) во вкладке «Работникам» - «Административный каталог» – «Центр фандрайзинга и работы с выпускниками» - «Заявка на финансирование мероприятия за счет дохода от управления целевым капиталом Фонда целевого капитала развития СПбПУ».

6.3. Заявка на проект должна быть представлена в двух форматах: 

- оригинал заявки за подписью Заявителя с визой руководителя инициирующего подразделения Университета в бумажном варианте в ЦФиРВ по адресу: г. Санкт-Петербург, ул. Политехническая, д. 29, каб. 206;

- заполненная заявка в формате Word, отправленная на электронный адрес alumni@spbstu.ru.

6.4. Заявка может включать в себя приложения в виде фотографий, видеофрагментов, презентаций и другую информацию, которая направлена на раскрытие содержания проекта.

6.5. К заявке необходимо приложить Согласие на обработку персональных данных и использование медиафайлов (Приложение 2).

6.6. Проекты рассматриваются сотрудниками ЦФиРВ на предмет соответствия заявленным требованиям, указанным в разделе 4, и полноты предоставляемой информации о проекте (Приложение 1). 

6.7. Если проект соответствует заявленным требованиям и для его реализации необходимая сумма имеется на соответствующем лицевом счете Университета, ЦФиРВ рекомендует данный проект для получения финансовой поддержки за счет дохода от управления целевым капиталом Фонда. Директор ЦФиРВ визирует заявку на финансирование с указанием номера соответствующего лицевого счета. 

6.8. Следующим этапом является получение итогового согласования возможности выделения средств на проведение мероприятия (проекта) у проректора по информационной и социальной работе.

6.9. После получения согласования работники отдела ФЭиАУ НИОКР резервируют денежные средства на соответствующем лицевом счете, указанном в заявке на период 6 месяцев. 

6.10. В случае, если в течение 6 месяцев инициирующее подразделение не выпускает приказ о проведении мероприятия (реализации проекта) за счет дохода от управления целевым капиталом Фонда, то резерв автоматически снимается. В таком случае ЦФиРВ вправе отказать в финансировании мероприятия (реализации проекта).  

6.11. Оригинал завизированной заявки на финансирование необходимо представить в ЦФиРВ для регистрации и получения индивидуального номера. 

6.12. По всем возникающим вопросам заявитель вправе обращаться в ЦФиРВ по адресу: Санкт-Петербург, ул. Политехническая, д. 29, каб. 206, +7 (812) 591-66-81 (вн. 1121), alumni@spbstu.ru.

ПОДГОТОВКА И ЗАПУСК ПРИКАЗА 

О ПРОВЕДЕНИИ МЕРОПРИЯТИЯ

7.1. После регистрации заявки на финансирование в ЦФиРВ инициирующее подразделение готовит приказ о проведении мероприятия за счет дохода от управления целевым капиталом Фонда.

7.2. В тексте приказа обязательно указывается следующая информация:

- выплата осуществляется в соответствии с подпунктом 2.1 Устава Фонда;

- полное название согласованного мероприятия (проекта);

- лицо, ответственное за проведение инициируемого мероприятия;

- номер лицевого счета, с которого планируется осуществление расходов за счет средств, полученных от управления целевым капиталом Фонда;

- смета расходов на проведение мероприятия. В случае использования нескольких источников финансирования в смете делается разбивка по этим источникам;

- скан согласованной заявки на финансирование.

7.3. В перечень подразделений, в адрес которых осуществляется рассылка приказа, обязательно включаются:

- инициирующее подразделение;

- управление бухгалтерского учета;

- департамент экономики и финансов (отдел ФЭиАУ НИОКР);

- ЦФиРВ.

7.4. В перечень лиц, согласующих приказ, обязательно включаются:

- начальник Управления делами;

- главный бухгалтер;

- директор Департамента экономики и финансов;

- начальник отдела ФЭиАУ НИОКР;

- руководитель инициирующего подразделения.

7.5. Проректор по информационной и социальной работе является лицом, утверждающим приказ. 

8. ПОЛУЧЕНИЕ ФИНАНСИРОВАНИЯ И РАСХОДОВАНИЕ СРЕДСТВ

8.1. Инициирующее подразделение на каждом финансовом документе (заявка на оплату и прочие документы) обязательно указывает номер приказа, в соответствии с которым организуется мероприятие (реализуется проект) и номер соответствующего лицевого счета, указанного в заявке. 

8.2. Финансовые документы на оплату визируются у директора ЦФиРВ и передаются в отдел ФЭиАУ НИОКР.

8.3. Работники отдела ФЭиАУ НИОКР при занесении документов о платеже (о размещении закупки) в программе аналитического учета «Смета+» обязательно указывают номер и дату приказа, в соответствии с которым проводится мероприятие (реализуется проект).
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ОТЧЕТНОСТИ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ МЕРОПРИЯТИЯ

9.1. По итогам проведения мероприятия в течение 10 (десяти) рабочих 

дней инициатор мероприятия подготавливает и представляет в ЦФиРВ:

9.1.1. Полный финансовый отчет о результатах проведения мероприятия в виде таблицы (Приложение 3), который содержит следующую информацию:

- название мероприятия (проекта);

- направление мероприятия (в соответствии с пунктом 4.1.);

- номер приказа, в соответствии с которым проводится мероприятие;

- наименование финансового документа (уточняется у руководителя лицевого счета);

- номер финансового документа (уточняется у руководителя лицевого счета);

- сумма (уточняется у руководителя лицевого счета);

- номер лицевого счета, указанного в заявке (уточняется у руководителя лицевого счета).

Финансовый отчет должен быть подписан руководителем инициирующего подразделения. 


9.1.2. Содержательный отчет о результатах проведения мероприятия для размещения информации на сайте Polytech Community (https://community.spbstu.ru), который включает в себя следующую информацию (Приложение 4):

- название мероприятия (проекта);

- направление мероприятия (в соответствии с пунктом 4.1.);

- подразделение СПбПУ;

- краткое описание мероприятия (цели, задачи, количественные /качественные показатели, эффект от реализации);

- фото мероприятия (которое отражает итоги проведения мероприятия);

- стоимость мероприятия;

- дата реализации мероприятия;

- ФИО куратора мероприятия;

- должность куратора;

- фото куратора (512*512 px);

- электронная почта куратора;

- контактный номер куратора.
Отчет также может содержать приложения в виде видеофрагментов, презентаций и другую информацию, которая направлена на раскрытие содержания проекта.

Содержательный отчет должен быть подписан руководителем инициирующего подразделения. 


9.2. В случае публикации в СМИ новости о проведенном мероприятии необходимо указывать, что мероприятие реализовано за счет дохода от управления целевым капиталом Фонда со ссылкой на официальные информационные источники:

- сайт Polytech Community https://community.spbstu.ru;

- официальная группа в социальных сетях в ВКонтакте https://vk.com/spbstu и в Инстаграме https://www.instagram.com/polycommunity/.

 АВТОРСКИЕ ПРАВА

10.1. Представление материалов по проекту в ЦФиРВ означает согласие их автора (авторского коллектива) на размещение в средствах массовой информации. 

10.2. Заявленные проекты не должны нарушать законодательства Российской Федерации.

Приложение 1 

к Регламенту получения финансирования за счет дохода от управления целевым капиталом Фонда целевого капитала развития СПбПУ

СОГЛАСОВАНО: 

Председатель Комиссии по распределению 
дохода от управления целевыми капиталами, 
Проректор по информационной, 
молодежной политике и безопасности  

___________М.А. Пашоликов                  

Заявка № ___

на финансирование мероприятия за счет дохода от управления целевым капиталом Фонда целевого капитала развития СПбПУ

	Название Целевого капитала
	 

	Номер лицевого счета
	 


Заполняется сотрудниками ЦФиРВ

Данные о Заявителе

	 Имя
	 

	Отчество
	 

	Фамилия
	 

	Институт/Подразделение
	 

	Курс/должность
	 

	Контактный телефон
	 

	Электронная почта
	 


Описание мероприятия
	Название мероприятия
	 

	Сроки реализации мероприятия
	 

	Ориентировочная 
стоимость мероприятия
	 

	Направление*:
	Укажите номер направления

	1.
	Исследование и пропаганда исторического наследия Университета.

	2.
	Предоставление специальных стипендий, грантов, премий и поощрений памятными знаками СПбПУ студентам, аспирантам, докторантам, молодым ученым и преподавателям, в т.ч.

поощрение специальной стипендией победителей конкурса «Студент года по достижениям в НИР», «Аспирант года» и «Молодой ученый»;

награждение лучших  выпускников.

	3.
	Предоставление грантов на научно-исследовательскую и научно-практическую деятельность студентов и преподавателей Университета.

	4.
	Поддержка проведения конференций, форумов, олимпиад и т.п., а также участия Университета, сотрудников и обучающихся в подобных российских и зарубежных мероприятиях, в т.ч.

организация проведения встреч и форумов выпускников.

	5.
	Развитие социальной инфраструктуры и материально-имущественного комплекса Университета.

	6.
	Поддержка обучающихся, сотрудников и выпускников Университета, попавших в сложную жизненную ситуацию.

	7.
	Стимулирование молодежных проектов и инициатив;

	8.
	Выявление и отбор молодежных активистов – авторов проектных идей, обучающихся в СПбПУ;

	9.
	Содействие молодежи в оформлении собственных инициатив в инновационные проекты;

	10.
	Поддержка проектов и инициатив по направлениям: общественная деятельность, творчество, спорт, историко-культурное наследие;

	11.
	Формирование у молодежных сообществ (проектных команд) навыков социальной и проектной работы.


*Согласно решению Ученого Совета, необходимо выбрать подходящее направление. 

3. Обоснование мероприятия

Описание мероприятия.

 Обоснование сметы расходов мероприятия.

Влияние реализации мероприятия (проекта) на развитие Университета и продвижение Фонда.

Я, _________________________________________________________, предоставляющий данное заявление, подтверждаю достоверность всех содержащихся сведений и прошу принять его к рассмотрению. 

В рамках любых публикациях о мероприятии (проекте) обязуюсь указать, что мероприятие выполнено при поддержке Фонда целевого капитала развития СПбПУ.

Обязуюсь предоставить отчетность в ЦФиРВ в соответствии с разделом 9 Регламента получения финансирования за счет дохода от управления целевым капиталом Фонда целевого капитала развития СПбПУ. 

 Подпись                                                                               Дата

Приложение 2 

к Регламенту получения финансирования за счет дохода от управления целевым капиталом Фонда целевого капитала развития СПбПУ

Директору ЦФиРВ

Чиченеву С.А.

от 

_______________________

(обучающегося/сотрудника)

_______________________

(наименование института, 

подразделения,

учебной группы)

________________________

(Фамилия, имя, отчество, контактный телефон) 

СОГЛАСИЕ

 на обработку персональных данных и использование медиафайлов

    Я, ___________________________________________________________________,

            (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) в соответствии с п.4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных"

зарегистрирован по адресу: _____________________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность:_____________________________________________ _____________________________________________________________________________,

                                         (наименование документа, N, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

Даю согласие на обработку моих персональных данных, то   есть   на   совершение   действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", и размещение медиафайлов на ресурсах Polytech Community.

    Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

    "___"______________ ____ г.

    Субъект персональных данных:

    __________________/_________________

       (подпись)          (Ф.И.О.)

Приложение 3 

к Регламенту получения финансирования за счет дохода от управления целевым капиталом Фонда целевого капитала развития СПбПУ

Директору ЦФиРВ

Чиченеву С.А.

от 

_______________________

(обучающегося/сотрудника)

_______________________

(наименование института, 

подразделения,

учебной группы)

________________________

(Фамилия, имя, отчество, контактный телефон) 

Финансовый отчет о результатах проведения мероприятия

	Название мероприятия
	Направление
	Номер и дата приказа
	Наименование финансового документа
	Номер и дата финансового документа


	Сумма, руб.


	Номер лицевого счета

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Подпись                                                                               Дата

Приложение 4

 к Регламенту получения финансирования за счет дохода от управления целевым капиталом Фонда целевого капитала развития СПбПУ

Директору ЦФиРВ

Чиченеву С.А.

от 

_______________________

(обучающегося/сотрудника)

_______________________

(наименование института, 

подразделения,

учебной группы)

________________________

(Фамилия, имя, отчество, контактный телефон) 

Содержательный отчет о результатах проведения мероприятия

	Название мероприятия 
	

	Направление 
	

	Подразделение СПбПУ
	

	Описание мероприятия 

- цели, задачи

-количественные /качественные показатели

- эффект от реализации
	

	Фото мероприятия

(ссылка)
	

	Стоимость мероприятия
	

	Дата реализации мероприятия
	

	ФИО куратора 
	

	Должность куратора
	

	Фото куратора (ссылка)
	

	Электронная почта куратора
	

	Контактный номер куратора
	


Подпись                                                      
